IT KHYS

Karlsruher Institut far Technologie Karlsruhe House of Young Scientists

Das Karlsruhe House of Young Scientists (KHYS) ist die zentrale Einrichtung
fur Nachwuchsférderung am KIT. Wir beraten und untersttitzen Promovierende und
Postdocs sowie deren Betreuer*innen u. a. zu nationalen und internationalen
Stipendien und Férdermdglichkeiten.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt engagierte, verantwortungsvolle

Studentische/Wissenschaftliche Hilfskrafte

ab 40 Stunden im Monat (nach Absprache auch erweiterbar).

lhre Aufgaben:
Unterstltzung bei
- Abwicklung von Férderungen
- Veranstaltungsorganisation und Ausschreibungen
- Bearbeitung von Anfragen
- Betreuung der KHYS Website
- Erstellung des KHYS-Newsletters
- Recherchearbeiten und Erstellung von Statistiken sowie
redaktionelle Arbeiten

Sie bringen mit:
- Kommunikations- und Organisationsgeschick sowie eine gewissenhafte
und selbststandige Arbeitsweise
- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Bereitschaft, zuverlassig zu arbeiten und punktlich zu sein
- Erfahrungen mit MS-Office
- Gute Englischkenntnisse

Wir bieten lhnen:
- Interessante und vielseitige Tatigkeiten innerhalb eines dynamischen Teams
- Flexible Arbeitszeiten
- Vorubergehende Moglichkeit zur Tatigkeit im Homeoffice
- Entlohnung gemaR aktueller Vorgaben fur Hilfskrafte
- Engagierte Kolleg*innen und eine gute Arbeitsatmosphare

Haben Sie Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Anschreiben, Lebenslauf und ggf. Zeugnis-
se senden Sie bitte in einer einzigen PDF-Datei an jutta.klein-hitpass@kit.edu,
(0721 608-46209).
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